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中国科学院成都生物研究所关于成立

档案二期进馆工作领导小组和工作小组的通知

所属各部门： 

根据中科院《关于启动全院档案进馆二期工作的通知》（科发办函字〔2010〕71号）文件精神，我所于2016年1月已全面启动二期档案进馆工作。为做好此项工作，根据文件要求，决定成立中国科学院成都生物研究所档案二期进馆工作领导小组和工作小组。

一、档案二期进馆工作领导小组

领导小组职责是：建立进馆工作岗位责任制、审定进馆工作方案和安全保密等相关制度；统筹规划并组织实施进馆工作；审定进馆档案鉴定结果；督促检查进馆工作执行情况并解决阶段性重大问题；落实进馆工作所需的人员、经费、场地、设备等保障条件。
成员组成如下：

组长：刘刚君

成员：朱  丹、王  涛、位  东、陈  笺、邹  红、王海燕

二、档案二期进馆工作小组

工作小组职责是：制订并落实二期档案进馆工作方案和计划，规范进馆工作制度；承担本单位进馆涉密档案的清点、密级变更报批、档案实体密级标识变更和整理工作；承担进馆档案的初步鉴定结果报审工作；承担进馆档案整理和质量审核工作；承担进馆档案实体预验收和进馆档案移交等具体事务工作；对进馆工作进行全程监督和安全保密管理；定期向进馆工作领导小组汇报。

成员组成如下：

组长：朱  丹

成员：舒  服、肖代秀、范晋陵、田小亮、周  华
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