2020年度出访计划填写说明
1、经费类型

科研经费：科研项目，包括外方资助或院外资助情况。

非科研经费：指来自单位的管理经费。

2、团组类型

教学科研学术交流类：主要指直接从事教学和科研活动的人员出国开展合作研究、学术访问、教学活动、科学观测、科学考察、科研仪器调试、科技展览、出席国际会议或国际组织活动、人才招聘等活动。

非教学科研学术交流类：主要指开展一般性境外科研管理的工作交流。

3、出访天数与国家数

教学科研学术交流类：该类团组出国前须有明确的学术交流任务，根据实际需要和出访计划，须安排直接从事教学和科研活动的人员出访，不受出访批次数、团组人数和在外停留天数的限制，但应坚持少而精的原则。

非教学科研学术交流类：该类团组的出访人数、出访批次、天数等实行限量管理。

4、所需经费金额

开支事项：国际旅费、国（境）外城市间交通费、住宿费、伙食费、公杂费、其他等。

1）国际旅费：是指出境口岸至入境口岸旅费。
2）国（境）外城市间交通费：完成工作任务所必须发生的、在出访国家（地区）的城市与城市之间的交通费用。
3）住宿费、伙食费、公杂费：住宿费按出访天数减1天算，伙食费和公杂费按出访天数算，标准参见附件4。
4）其他费用：护签费（按1000元/人统一预算）、注册费（未确定的以500美元/人预算）、携带大型设备出访产生的托运费等。
5）汇率：可采用中国银行外汇牌价的中行折算价（http://www.boc.cn/sourcedb/whpj/）
6）预算示例附后
预算示例
	国家/地区
	法国
	出访时间
	2020年10月，5天

	项目名称
	参加……国际会议

	出访人员
	张三、李四

	费用来源
	

	出访预算表

	开支项目
	申请预算金额
	备注

	
	币种
	数额
	

	1、国际旅费
	人民币
	20000元
	国际旅费，成都—巴黎—成都，10000元/人×2人

	2、城市间交通
	预估
	预估
	预估

	3、住宿费
	欧元
	1200
	EUR 150/人.天×2人×（5－1）天

	4、伙食费
	欧元
	600
	EUR 60/人.天×2人×5天

	5、公杂费
	欧元
	400
	EUR 40/人.天×2人×5天

	6、护签费
	人民币
	2000
	1000元/人×2人

	7、注册费
	美元
	1000
	500美元/人×2人

	8、其他费用
	——
	0
	按照实际发生预算

	合计（外币）
	2200欧元＋22000元＋1000美元

	合计（人民币）
	45311元


