中国科学院成都生物研究所

在职职工请假审批表

                                  （       ）科成生职假字第       号
	请假人

姓名
	
	配偶姓名及工作单位
	

	请假类别

（请圈定相关序号）
	1、单身职工探望父母

2、已婚职工探望父母

3、已婚职工探望两地分居配偶

4、婚假
	5、丧假

6、病假

7、事假

8、生育假
	9、出国探望配偶（按规定）

10、其它（写具体事由）

	请假起止

时间
	自        年    月    日

至

         年    月    日止
	请假人的有效联系方式
	电话：

手机：

email：

	（请假后在成都的，填写成都的；请假后到外地的，填写目的地的）

有效联系电话：

通信地址（含邮政编码）及当地的联系人：



	起止及经停地点：成都――>

          成都――>          ――>

	我保证：按照上述时间、地点、路线执行。如有变化，要先报告课题组长、中心（室）负责人同意后再执行。在按时返回研究所以后，第一时间向课题组长报到，2天以内到人教处销假。

请假人签字：

    年   月    日

	课题组长签署意见：

    根据目前的工作安排和请假人的具体情况，同意我课题组成员的上述请假内容。

签字：

年    月     日
	中心（室）、处负责人签署意见：

    同意左栏所列课题组长对其课题组成员上述请假内容的意见。

签字：

年     月     日

	组织人事处负责人审批意见：

 签字：

年     月     日
	主管所领导签署意见：

    同意上述中心（室）、处负责人的请假内容。

签字：

年     月     日

	销假时间
	（请假人按时返回研究所以后，须第一时间向课题组长报到，2天以内到组织人事处销假。）

请假人签字：                        销假日期：       年    月    日




备注：请假人须本人将此审批表交组织人事处，经批准，方能按请假时间离所。
