项目组人员/研究生参加学术会议审批表

编号：    
	姓   名
	
	部  门
	

	会议名称
	

	会议主办方
	

	会议时间
	年   月   日   至     年   月   日

	会议地点
	

	会议报告题目
	

	参加会议形式
	□大会特邀报告    □大会主场报告      □大会分会场报告
□大会分组报告    □展板报告
其他：

	是否涉密
	会议发布信息是否涉密？（含本所未公开技术秘密和国家秘密）
□是（所技术秘密       国家秘密     ）   □ 否

	项目组负责人
/导师（针对学生）审核
	
项目组负责人/导师（针对学生）意见： 

年   月   日


备注：双面打印
1、审批流程：科研人员/研究生提交申请—项目组负责人/导师审核—提交科技处备案，以做报销依据；
[bookmark: _GoBack]2、保密规定：
如对外发布信息等涉及国家秘密，不得以任何方式对外公布；
如对外发布信息涉及本所未公开技术秘密或拟申请专利，不得以会议形式对外公布；
如不确定是否涉密，必须先提交所保密委员会核定。
